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DATOS GENERALES DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
NACIONAL RESTRINGIDA

A) NOMBRE DE LA CONVOCANTE, AREA CONTRATANTE Y DOMICILIO

El Tecnoldgico Nacional de México a través del Instituto Tecnoldgico de Iguala, a quien en
lo sucesivo se le denominara indistintamente como “EL INSTITUTO” o “la convocante”, en
cumplimiento a las disposiciones que establece el articulo 134 de la constitucion politica
de los estados unidos mexicanos, con base en los articulos 25, 26 fraccion II, 26 bis
fraccion II, 28 fraccion I, 30 y 43 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, en lo sucesivo “Ley”, y demas disposiciones relativas vigentes
aplicables de la materia, a través de su Secretaria de Administracion, por conducto de la
el Departamento de Recursos Materiales y Servicios con domicilio en Carretera Nacional
lguala-Taxco esquina Periférico Norte, Col. Adolfo Lépez Mateos, Infonavit, C. P. 40030,
Iguala de la Independencia, Gro., México, con numero telefénico (733) 33 27515

CONVOCA

A participar en el procedimiento de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Restringida TECNM/IGUALA/2024/001, para la contratacion de Servicios de Limpieza
Corporativa para el Instituto Tecnoldgico de Iguala.

B) CARACTER DE LA INVITACION Y MEDIO MEDIANTE EL CUAL PODRAN
PRESENTAR SUS PROPOSICIONES

1. Con fundamento en el Articulo 28 fraccién | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, la presente invitacion es de caracter Nacional.

2. Con fundamento en los Articulos 26 bis fraccion | de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico antes mencionada y 39 de su Reglamento, la presente
Invitaciéon es electronica, por lo que, los interesados Unicamente podran participar en este
procedimiento presentando sus proposiciones en forma presencial, no aceptandose el
envio de las proposiciones a través del servicio postal o0 mensajeria.
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C) NUMERO DE LA CONVOCATORIA
El nimero de identificacién de la Invitacién asignado por el Instituto Tecnolégico de Iguala
es: TECNM/IGUALA/2024/001.

D) PERIODO DE LA CONTRATACION

De acuerdo al Articulo 25 de la Ley, la adjudicacion del contrato correspondiente se hace
con cargo a los recursos autorizados vigentes y se adjudicard por partida, abarcando
Unicamente lo que resta del ejercicio fiscal 2024.

El plazo para la prestacion del servicio que se contraten a través de esta invitacion sera
conforme a lo establecido en el Anexo 1 y Anexo 2 de esta convocatoria.

E) IDIOMA DE LAS PROPOSICIONES

Los participantes deberan elaborar y presentar su proposicion, en idioma espafiol,
considerando los aspectos técnicos y econdmicos, con apego a la presente convocatoria,
en su caso los folletos, catalogo y/o anexos técnicos deberan presentarse en idioma
espaniol.

F) DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

“‘EL INSTITUTQ”, para cubrir las erogaciones que se deriven de la presente invitacion,
cuenta con la disponibilidad presupuestal en la partida 35801, autorizada en el Programa
Operativo Anual 2024.

Il. OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
NACIONAL RESTRINGIDA

A) OBJETO DE LA INVITACION

La presente invitaciébn tiene por objeto, la contratacion de Servicios de Limpieza
Corporativa para el Instituto Tecnologico de Iguala, conforme a las especificaciones
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técnicas y alcances que se describen en el Anexo 1 y Anexo 2 de la presente
convocatoria.

B) COTIZACION DE LOS SERVICIOS

Los participantes deberan presentar una sola proposicion en moneda nacional y se
requiere que cumpla en su totalidad con las especificaciones técnicas y alcances de los
servicios solicitados en el Anexo 1 y Anexo 2 y con todos los requisitos y condiciones de
la convocatoria, asi como con las precisiones que se deriven de la(s) junta(s) de
aclaraciones, adjudicandose por partida por participante.

El precio de los servicios que proponga el participante deberan ser precios fijos a partir de
la fecha del acto de presentacion de proposiciones técnicas y econdmicas y hasta la
contratacion total de los servicios conforme al articulo 44 de la Ley.

C) TIPO DE CONTRATACION

El contrato que se derive de esta invitacion sera exclusivamente por las cantidades
previamente determinadas y se adjudicara por partida.

D) MODALIDAD DE CONTRATACION
La presente contratacion estara sujeta al criterio de evaluacioén binaria.
E) FORMA DE ADJUDICACION

Los Servicios objeto de la presente invitacion seran adjudicados por partida a un solo
participante.

F) MODELO DE CONTRATO

No se adjunta modelo de contrato, sujeto a presentacion al momento de la junta de
aclaraciones.
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G) PLAZO PARA EL CONTRATO DEL SERVICIO

El plazo para el contrato del servicio, el cual contara a partir de la fecha de notificacion del
fallo, sera maximo de 45 dias naturales.

H) LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

“‘EL INSTITUTO” establece que la prestacion de servicios adjudicados se efectie en la
fecha sefialada en el inciso que antecede y de acuerdo a la distribucion sefalada en el
Anexo 3.

Sera responsabilidad del proveedor adjudicado la prestacion de servicio solicitados a
entera satisfaccion del usuario requirente.

1) CONDICIONES DE PAGO

El pago de los compromisos de este procedimiento se realizara en moneda nacional. Los
pagos se efectuaran via transferencia electronica, y se programara su pago dentro de los
primeros 10 dias naturales del siguiente mes y previa recepcion satisfactoria de los
servicios prestados en las instalaciones de las areas usuarias sefialadas en el inciso 1) que
antecede, debiendo entregar previamente en forma electrénico e impresa la factura
correspondiente, sus reportes fotografico y de lista de asistencia en la Oficina del
Departamento de Recursos Materiales y servicios del Instituto Tecnoldgico de lguala,
donde se realice el servicio la cual serd debidamente liberada por el area requirente
(firmada de recibido, incluyendo el nombre de quien firma y la fecha correspondiente); "El
Proveedor" se obliga a presentar la factura debidamente cuantificado el valor del monto de
los servicios para su liquidacion, asi como el formato 32-D con opinidén en sentido positiva
del SAT de manera mensual, entendiendo que sin estos requisito no sera posible tramitar el
pago correspondiente a pesar de que ya se hayan prestado los servicios sin ninguna
responsabilidad para el Tecnoldgico Nacional de México y/o Instituto Tecnoldgico de Iguala.

Para la recepcion de los servicios, es estrictamente indispensable que los archivos
electronicos de las facturas (PDF y XML) hayan sido enviados al correo electronico
materiales@iguala.tecnm.mx .
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I. FORMAY TERMINOS QUE REGIRAN LOS ACTOS DE LA INVITACION
A) REDUCCION DE PLAZOS

Este procedimiento no se realiza aplicando reduccion de plazos para la presentacion y
apertura de proposiciones, en los términos del Articulo 32 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 43 del Reglamento.

B) EVENTOS DEL PROCEDIMIENTO

ACTOS QUE SE FECHA HORA LUGAR O MEDIO
CELEBRARAN
) . La convocatoria se publicara en la pagina
Publicacion de la 26 de febrero Durante | https:/igualatecnm.mx/ Se solicita a los interesados en
convocatoria de 2024 el dia participar enviar el formato 4 Manifestacion de interés en
participar.
Se solicita a los participantes que realicen sus preguntas a partir
del dia en que sean invitados y hasta las 24 horas previas a la
Junta de aclaraciones 7 de marzo de 13:00 fecha y h(?ra_ establecidas para r?a!lzar la reunlor: de
| . 2024 HORAS aclaraciones; sito en Aula Magna “Vicente Guerrero” del
a la convocatoria Tecnoldégico Nacional de México Campus Iguala sito en
Carretera Nacional Iguala- Taxco esquina Periférico norte, Col.
Adolfo Lopez Mateos, Infonavit, C. P. 40030, Iguala Guerrero.
Acto de presentacion
y apertura de De 9:00 At{lal_ Magna “Vicente Gu_errero" del Tecno_lc’)gico Nacional de
ronosiciones 22 de marzo de 210:00 México Campus Iguala, sito Carretera Nacional Iguala- Taxco
p ,p ; 2024 HOR.AS esquina Periférico norte, Col. Adolfo L6pez Mateos, Infonavit, C.
tecnicas y P. 40030, Iguala Guerrero.
econdmicas.
icacio 11 de abril de
Comunicacion del 2024 Durante Se publicard en la pagina https://lguala.tecnm.mx/ y se
fallo. ol dia informara por oficio a cada participante.
Aula Magna “Vicente Guerrero” del Tecnoldgico Nacional de
. . 26 de abril de 10:00 México Campus Iguala, sito en Carretera Nacional Iguala-
Firma del convenio 2024 HORAS | Taxco esquina Periférico norte, Col. Adolfo Lopez Mateos,
Infonavit, C. P. 40030, Iguala Guerrero.
o » Instalaciones del Tecnolégico Nacional de México Campus
Inicio de la prestacion 1 de mayo de 7:00 Iguala, en Carretera Nacional Iguala- Taxco esquina Periférico
del servicio 2024 HORAS | norte, Col. Adolfo Lépez Mateos, Infonavit, C. P. 40030, Iguala
Guerrero.
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NOTAS:
e La zona horaria que aplica a este procedimiento, es la del centro del pais.

e Todos los actos derivados del presente procedimiento seran presididos por el
comité de planeacion, del Instituto Tecnoldgico de Iguala.

1. PUBLICACION Y OBTENCION DE LA CONVOCATORIA.
Se realizara en la Pagina del Instituto Tecnoldgico de Iguala https://iguala.tecnm.mx/

Se solicita a los interesados en participar, enviar el formato 4 Manifestacion de interés en
participar en la invitacion, dicho documento debera ser entregado en el Departamento de
Recursos Materiales y Servicios del Instituto Tecnoldgico de Iguala.

2. JUNTA DE ACLARACIONES.

Con fundamento en los articulos 29 fraccioén Il y 33 bis de la Ley, 45y 46 fraccion Il de su
Reglamento, y con el objeto de eliminar las dudas de interpretacion que puedan motivarse
con la lectura del contenido de la presente convocatoria y sus anexos, “EL INSTITUTO”
celebrard una o varias juntas de aclaraciones a la convocatoria, la primera junta de
aclaraciones se llevara a cabo en la fecha prevista conforme al calendario de actos.

El acto sera presidido por el Comité de Planeacién del Instituto, quién sera asistido por
uno o mas representantes del area usuaria de los servicios objeto de esta convocatoria, el
dia 26 de febrero de 2024.

El Comité de Planeacion presidira la junta de aclaraciones, atendiendo al nimero de
preguntas, informara a los participantes si éstas seran contestadas en ese momento 0 Si
se suspende la sesién para reanudarla en hora o fecha posterior.

Al concluir la junta de aclaraciones podra sefialarse la fecha y hora para la celebracion de
ulteriores juntas de aclaraciones, en su caso.

Los participantes que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
convocatoria 0 sus anexos, deberan presentar un escrito, en el que expresen su interés en
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participar en la invitacion, por si 0 en representacion de un tercero, manifestando en todos
los casos los datos generales del interesado, conforme al Formato 4.

Se solicita a los participantes que realicen sus preguntas y adjunten la carta de interés de
referencia, a partir del dia en que se les invite a participar en la presente convocatoria de
forma presencial y hasta 24:00 horas previas al dia y hora en que se realizara la junta de
aclaraciones (Zona Horaria del Centro); él (los) participantes (s) conforme al periodo
establecido, podran enviar sus preguntas y la carta de interés mencionada, en papel
membretado del participante y debera hacerlo de forma presencial, utilizando el formato
sefialado como Formato 1 para cada una de sus preguntas, de esta convocatoria, el cual
debera estar firmado por el representante legal del participantes.

Las solicitudes de aclaracion recibidas con posterioridad al plazo arriba senalado
no seran contestadas por resultar extemporaneas.

“‘EL INSTITUTO?” procedera a enviar a través del correo electronico, las contestaciones a
las solicitudes de aclaracion recibidas, a partir de la hora y fecha sefialadas en la
convocatoria para la celebracion de la junta de aclaraciones, sin embargo, si dichas
aclaraciones requieren de un mayor analisis o si debido a su complejidad no se les puede
dar respuesta en el mismo acto, podran celebrarse las juntas de aclaracion que sean
necesarias sefialandose al final de la primera junta la fecha y hora para la celebracion de
la segunda.

De la junta o juntas de aclaraciones se levantar4 acta correspondiente en la que se
sefialard el nombre(s) del(los) participante (s), las preguntas presentadas por los
participantes, asi como las respuestas que emita la convocante.

Las modificaciones que se deriven del resultado de la junta o juntas de aclaraciones, seran
consideradas como parte integrante de la propia convocatoria de esta invitacion.

Después del acto de aclaraciones no se atendera ninguna solicitud de aclaracion.
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1. VISITAS A LAS INSTALACIONES DE LA CONVOCANTE

Se hard una visita a las instalaciones para el conocimiento y alcance del servicio a
contratar, siendo opcional para las empresas participantes y que lo soliciten. El dia 7 de
marzo de 2024, al término de la junta de aclaraciones.

3. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

Este acto de presentacion y apertura de proposiciones se realizara conforme a lo
establecido en el articulo 35 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico. Los participantes deberan enviar sus proposiciones en sobres cerrados de
forma presencial, hasta la hora y fecha sefalada en la convocatoria.

Para acreditar la existencia legal del participante y la personalidad juridica de su
representante legal que firme la proposicién, se debera transcribir, llenar y presentar
debidamente requisitado y firmado el formato de acreditacion legal que aparece como
Formato 3 adjunto a la presente convocatoria, acompafiando a dicho formato con
fotocopia de una identificacion oficial vigente, (aceptdndose Unicamente: credencial para
votar, pasaporte vigente o cédula profesional) de su representante legal, de conformidad
con lo previsto en las fracciones V y X del articulo 48 del Reglamento.

El acto de presentacion y apertura de proposiciones, se realizard el dia 22 de marzo de
2024 de 9:00 a 10:00 horas, en el Aula Magna “Vicente Guerrero” del “EL INSTITUTO?”,
por el comité de planeacion del “INSTITUTO?”, procediendo a la apertura de las propuestas
haciendo constar las propuestas recibidas.

Una vez recibidas las proposiciones, se procedera a la revision cuantitativa, haciéndose
constar la documentaciéon presentada, sin que ello implique la evaluacion de su contenido,
de conformidad con el articulo 35 fraccién | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y el articulo 47 de su Reglamento, en este acto se verificara
su contenido en forma cuantitativa sin entrar al andlisis detallado de su contenido, el cual
se efectuard posteriormente durante el proceso de evaluacion cualitativa de las
propuestas, de conformidad con el articulo 36 de la Ley.
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Una vez realizada la recepcion de las propuestas se procedera al registro de la
documentacion recibida, revisando que coincida con la documentacion, solicitada de
conformidad con el Articulo 48 fraccion | del Reglamento.

De conformidad con el articulo 35 fraccién Il de la Ley, la documentacion recibida tanta
propuesta técnica, econémica y demas documentacion, serd rubricada por al menos dos
servidores publicos asistentes.

Una vez recibidas las proposiciones de forma presencial, en fecha y hora establecidas,
estas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que se consideraran vigentes
dentro de este procedimiento hasta su conclusion.

Cabe aclarar que las proposiciones deberan presentarse conteniendo la proposicion
técnica y su proposicion econdémica correspondiente, utilizando los anexos y formatos
proporcionados.

Los participantes solo podran presentar una proposicion en la presente invitacion.

Las proposiciones deberan presentarse en papel membretado de la empresa participante,
en idioma espafiol sin tachaduras, enmendaduras o ningun tipo de anotacion ajena a la
invitacién, asi como la documentacion correspondiente.

Se tendran por no presentadas las proposiciones y demas documentacion requerida por
“‘EL INSTITUTO” cuando las propuestas sean recibidas por medios remotos de
comunicacion electrénica.

4. FALLO

Con fundamento en los articulos 36 bis fraccion Il y 37 de la Ley, se emitira el fallo,
conforme a lo siguiente:

El fallo de esta invitacion se dara a conocer el dia 11 de abril de 2024, |a junta que tendréa
lugar en el Aula Magna “Vicente Guerrero” del Instituto Tecnolégico de Iguala sito en
Carretera Nacional Iguala-Taxco esquina Periférico Norte, Col. Adolfo Lépez Mateos,
Infonavit, C. P. 40030, Iguala de la Independencia, Gro., México, se publicara en la pagina
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https://iguala.tecnm.mx/ y ser& notificado a través del correo electronico, de conformidad a
lo establecido en articulo 37 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y Articulo 39 fraccion Ill inciso b del Reglamento, enviandole a los
participantes por correo electronico un aviso informandoles que el acta del fallo se
encuentra a su disposicion.

De acuerdo a las formalidades que establece el articulo 37 de la Ley, el fallo que emitira la
convocante contendra lo siguiente:

I. La relacién de participantes cuyas proposiciones se desecharon, expresando todas las
razones legales, técnicas o econémicas que sustentan tal determinacién e indicando los
puntos de la convocatoria que en cada caso se incumpla;

Il. La relacién de participantes cuyas proposiciones resultaron solventes, describiendo en lo
general dichas proposiciones;

Ill. En caso de que se determine que el precio de una proposicion no es aceptable o no es
conveniente, se anexara copia del sustento;

IV. Nombre del o los participantes a quien se adjudica el contrato, indicando las razones que
motivaron la adjudicacion, de acuerdo a los criterios previstos en esta convocatoria, asi
como la indicacién de la o las partidas, los conceptos y montos asignados a cada
participante;

V. Fecha, lugar y hora para la firma del contrato y de la presentacién de la garantia
correspondiente.

VI. Nombre, cargo y firma del servidor publico que lo emite, sefialando sus facultades de
acuerdo con los ordenamientos juridicos que rijan a la convocante.

VIl.Indicacion del nombre y cargo de los responsables de la evaluacion de las proposiciones.

VIII. En caso de que se declare desierta la invitacibn o alguna partida, se sefialaran las
razones que lo motivaron.
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Con la notificacion del fallo por el que se adjudica el servicio, las obligaciones derivadas de
éste seran exigibles, sin perjuicio de la obligacion de las partes de firmarlo en la fecha y
términos sefialados en el fallo.

Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanografico o de
cualquier otra naturaleza, que no afecte el resultado de la evaluacién realizada por la
convocante, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su notificacion y siempre que no
se haya firmado el servicio, el titular del area responsable del procedimiento de
contratacion procedera a su correccion, con la intervencion de su superior jerarquico,
aclarando o rectificando el mismo, mediante el acta administrativa correspondiente, en la
gue se haran constar los motivos que lo originaron y las razones que sustentan su
enmienda, hecho que se notificard a los participantes que hubieran participado en el
procedimiento de contratacion, remitiendo copia de la misma al 6rgano interno de control
dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha de su firma, de conformidad con el
penultimo parrafo del articulo 37 de la Ley.

5. FIRMA DEL CONTRATO

Con la notificacion del fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el
modelo de servicio y obligara a “EL INSTITUTO” y a la persona a quien se haya
adjudicado, a firmar el servicio el dia 26 de abril de 2024 a las 10:00 horas, en el Aula
Magna del Instituto Tecnolégico de Iguala cito en Carretera Nacional Iguala- Taxco esg.
Periférico Norte, Col. Adolfo Lépez Mateos, Infonavit, C. P. 40030, Iguala Guerrero,
conforme a lo dispuesto en el articulo 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 39 del Reglamento fraccion lll, inciso b.

Previo a la firma del contrato, el proveedor debera entregar la documentacion legal y
administrativa que en este apartado se sefiala, a fin de que se elabore el contrato
oportunamente y que corresponde a los siguientes documentos (en original y fotocopia
para su cotejo):

1. Personas fisicas:
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a) Identificacion oficial vigente.

b) Cédula de Identificacion Fiscal.

c) Comprobante de domicilio, con antigiiedad no mayor a tres meses a la fecha de firma
del contrato.

d) En su caso, poder notarial certificado ante fedatario publico en el cual se otorgue al
representante legal poder general para actos de administracion o poder especial para
suscribir pedidos, contratos o convenios o0 bien para realizar todos los tramites derivados
de procedimientos de licitacién, invitacién o adjudicacién en el Gobierno Federal o su
equivalente.

1. Personas Morales:

a) Acta constitutiva y sus modificaciones certificadas ante fedatario publico y previamente
inscritas en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.

b) Poder notarial certificado ante fedatario publico en el cual se otorgue al representante
legal poder general para actos de administracion o poder especial para suscribir pedidos,
contratos o convenios o bien para realizar todos los tramites derivados de procedimientos
de licitacion, invitacion o adjudicacion en el Gobierno Federal o su equivalente.

c) ldentificacién oficial vigente.

d) Cédula de identificacion Fiscal.

e) Comprobante de domicilio con antigliedad no mayor a tres meses.

NOTA: Todos los documentos solicitados deberan estar vigentes, no presentar tachaduras
ni enmendaduras.

El no cumplir con la entrega de la documentacion requerida en el plazo establecido y en
caso de existir discrepancias entre la informacion proporcionada en la invitacién y la
documentacion presentada, es causal para no formalizar el contrato.

El participante ganador o su representante legal, de acuerdo al articulo 46 de la Ley,
invariablemente debera presentarse para firma del contrato en fecha y horario establecido.

Es requisito indispensable para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 32-D del
Cadigo Fiscal de la Federacion, que el participante al que se le adjudique un contrato cuyo
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monto exceda de $300,000.00 sin incluir el IVA, debera presentar previo a la firma del
contrato, documento vigente expedido por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT),
en el que se emita la opinidon del cumplimiento de sus obligaciones fiscales, conforme lo
establece la regla 2.1.31 de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2024, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el Viernes 29 de diciembre de 2023. ANEXO 3.

La opinién emitida por el SAT deber& ser presentada en el Departamento de Recursos
Materiales y Servicios, o en el Aula Magna del Instituto Tecnoldgico de Iguala cito en
Carretera Nacional Iguala- Taxco esq. Periférico Norte, Col. Adolfo Lépez Mateos,
Infonavit, C. P. 40030, Iguala Guerrero, en caso de no presentar dicha opinion positiva se
descartara como participante ganador y se adjudicara a la empresa participante que haya
guedado en segundo lugar.

En la solicitud de opinion al SAT deberda incluirse el correo electronico
materiales@iguala.tecnm.mx, para que el SAT, de ser posible envie copia del “acuse de
respuesta” que emitira en atencién a su solicitud de opinion.

El participante adjudicado que no firme el contrato por causas imputables al mismo, sera
sancionado por la Secretaria de la Funcion Publica, en los términos del Articulo

60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 109 del
Reglamento.

C) RECEPCI()’N DE PROPOSICIONES ENVIADAS A TRAVES DE SERVICIO POSTAL
O MENSAJERIA

En la presente convocatoria no se aceptan propuestas enviadas a través del servicio
postal 0 mensajeria.

D) DOCUMENTACION DISTINTA A LA PROPOSICION

El participante podra presentar, a su eleccién, documentacion distinta a la que conforma
Su propuesta técnica y econémica y documentacion legal y administrativa.

E) SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
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En términos del Articulo 70 de la Ley, a solicitud del participante inconforme, y cuando se
advierta que existan o pudieran existir actos contrarios a las disposiciones de la Ley, o las
gue de ella deriven y ademas no se siga perjuicio al interés social ni se contravengan
disposiciones de orden publico, la Secretaria de la Funcién Publica o el Organo Interno de
Control, de la convocante, podra decretar la suspension de los actos del procedimiento de
contratacion y los que de este deriven.

F) CANCELACION DE LA INVITACION

Con fundamento en el Articulo 38 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico se podra cancelar la invitacion, partidas o conceptos incluidos en éstas,
cuando:

1. Se presente caso fortuito;

2. Se presente causas de fuerza mayor,

3. Existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para adquirir los servicios
a adquirir o contratar,

4. De continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la
propia convocante.

La determinacion de dar por cancelada la invitacion, partidas o conceptos, deberé precisar
el acontecimiento que motiva la decision, la cual se hard del conocimiento de los
participantes, y no sera procedente contra ella recurso alguno, sin embargo, podran
interponer la inconformidad en términos del titulo sexto, capitulo primero de la Ley.

Salvo en las cancelaciones por caso fortuito y fuerza mayor, la convocante cubrird a los
participantes los gastos no recuperables que, en su caso, procedan en términos de lo
dispuesto por el Reglamento.

G) DECLARAR DESIERTA LA INVITACION O PARTIDAS

Con fundamento en los Articulos 38 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 58 del Reglamento, se podra declarar desierta la invitacion,
partidas o conceptos incluidos en éstas, en los siguientes casos:
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1. Cuando no se presenten proposiciones en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

2. Cuando no exista alguna proposicidbn que cubra los requisitos solicitados en la
convocatoria.

3. Cuando los precios de las partidas no sean aceptables o convenientes si asi lo
considera la convocante en este ultimo caso, conforme a lo previsto en los articulos

36 bis fraccion Il 'y 38 de la Ley.

IV. REQUISITOS QUE LOS PARTICIPANTES DEBEN DE CUMPLIR

Los participantes, adicional a la propuesta técnica y econdémica, deberdn cumplir con los
siguientes requisitos y presentar los documentos que se indican, identificAndolos con el
ndmero que se sefala en cada uno de ellos.

Es importante mencionar que la documentacién legal y administrativa que se solicita,
deberd presentarse, preferentemente en papel membretado del participante, sin
tachaduras ni enmendaduras.

Esta documentacion deberé presentarse de forma impresa y presencial.
A) MANIFESTACION DE INTERES
1. PARA SOLICITAR ACLARACIONES

De conformidad con el péarrafo tercero del articulo 33 bis de la Ley, para solicitar
aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria, los participantes deberan
presentar el escrito sefialado en el numeral Ill. Inciso B) punto 2 quinto parrafo de la
presente convocatoria.

PARA INTERVENIR EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES
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Con fundamento en el Articulo 29 fraccion VI de la Ley, para intervenir en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones, bastara que los participantes presenten un
escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con
facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada, sin que resulte
necesario acreditar su personalidad juridica. Formato 3.

B) DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA.
1. INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL

Con fundamento en el Articulo 110 fraccion VIII de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico federal de transparencia y acceso a la
informacion publica gubernamental, se considera como informacion reservada, la que
contenga las opiniones, recomendaciones o0 puntos de vista que formen parte del proceso
deliberativo de los servidores publicos de la convocante durante el procedimiento de
invitacién, hasta en tanto no sea emitido el fallo respectivo.

Los participantes deberan guardar la méas estricta confidencialidad respecto de la
informacion y documentacién que con motivo de la presente invitacion se genere y en
caso de resultar adjudicado cuando se trate de servicios, durante la prestacién del mismo.

El participante, debera suscribir y presentar como parte de su proposicién el escrito de
confidencialidad que se incluye como Formato 8 de la presente convocatoria.

C) ELABORACION DE LAS PROPOSICIONES

1. Las proposiciones (técnica y econémica) deberan ser enviadas preferentemente en papel
membretado de cada participante de acuerdo al Formato 6 “Propuesta Técnica” y
Formato 7 “Propuesta Econdmica” de la convocatoria.

2. Las proposiciones deberan elaborarse sin tachaduras ni enmendaduras y presentarse de
forma presencial.

3. Los servicios deberan ser cotizados en moneda nacional conforme a lo sefialado en el
Formato 7 “Propuesta Econdmica” de la presente convocatoria.
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4. Las proposiciones (técnica y economica) deberan ser firmadas por la persona facultada
para ello, cuando menos en la dltima hoja de cada uno de los documentos que forman
parte de las mismas, conforme a lo establecido en el articulo 50 del Reglamento y al
Articulo 204 del Cdédigo Federal de Procedimientos Civiles, de aplicacion supletoria, por lo
gue no podran desecharse cuando las demas hojas que integran la propuesta carezcan de
firma o rabrica.

5. Asimismo, deberan firmarse en forma autografa los escritos y/o documentos solicitados en
la presente convocatoria.

6. Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquéllos distintos a ésta,
deberan estar foliadas en todas y cada una de las hojas que los integren, al efecto, se
deberdn numerar de manera individual las propuestas técnica y econdémica, asi como el
resto de los documentos que entregue el participante, de conformidad con el Articulo 50
del Reglamento.

7. Manuales, Guias y/o Folletos.

= Entrega de manuales de operacion o mantenimiento requeridos
» Entrega de guias de operacion
= Entrega de folletos técnicos o ficha técnica del bien o servicio

D) PROPUESTA TECNICA Y PROPUESTA ECONOMICA

Los participantes deberan de presentar de forma presencial su propuesta Técnica y la
Econdmica, elaboradas en papel membretado del participante; en el caso de la propuesta
técnica, deberd contener la descripcibn completa de todos los aspectos técnicos
requeridos en el Anexo 1 y Anexo 2 o acordados en la reunion de aclaraciones
correspondiente, por partida, sin considerar costos de conformidad con el Formato 6 y en
el caso de la propuesta econdmica, debera elaborarse conforme al Formato 7.

Se reitera que cada uno de los documentos que integran la propuesta técnica y propuesta
econdémica deberan estar foliadas en todas y cada una de las hojas que los integren y se
deberan numerar de manera individual.
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E) DOCUMENTACION DISTINTA A LA PROPOSICION

Departamento de Recursos Materiales y Servicios

Dentro del apartado de proposicion técnica, el participante debera entregar, foliadas en
todas y cada una de las hojas que los integren, cada uno de los documentos que a
continuacion se mencionan, conforme a lo establecido en el articulo 50 del Reglamento:

Su falta de
o presentacion,
0. | Descripcidn .
afecta solvencia
de la proposicién
1 Acreditacion de representacion legal del participante. Formato 3 Si
2 Manifestacion de interés en participar en la invitacion y solicitar aclaraciones Si
a la convocatoria. Formato 4.
3 Oficio de Invitacién al presente procedimiento Si
4 Escrito de confidencialidad de la informacién. Formato 8. Si
5 Declaracién escrita de los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo, de la ley. Si
Formato 5.
6 Declaracién de integridad. Formato 9. Si
Escrito bajo protesta de decir verdad en el que manifieste que es de _
7 Nacionalidad Mexicana, asi como los servicios que oferte seran de Si
nacionalidad mexicana. Formato 11.
8 Carta compromiso del participante. Formato 12. Si
Carta del numeral 29 del acuerdo por el que se establecen las disposiciones
9 gue se deberan observar para la utilizacion del sistema electrénico de la No
informacién publica gubernamental denominado compraNet. Formato 13.
Se omite
Manifestacion que deberan presentar los participantes que participen en los
10 procedimientos de contrataciébn que cuentan con ese caracter, (micro, No
pequefa y mediana empresa)
NOTA:

Sera causa de desechamiento el incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos
en la convocatoria de la invitacion y en la junta de aclaraciones, que afecte la solvencia de
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la proposicién, asi como la comprobacion de que algun participante ha acordado con otro
u otros elevar los precios o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja
sobre los demas participantes.

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente convocatoria podra ser negociada.

V. CRITERIOS PARA EVALUAR, ADJUDICAR Y DESECHAR LAS PROPOSICIONES
A) EVALUACION DE PROPOSICIONES

Con apego en lo establecido por los articulos 36 y 36 bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 51 su Reglamento la convocante
efectuard la evaluacion utilizando el criterio de evaluacion binaria es decir cumple o no
cumple con los requisitos, considerando exclusivamente los requisitos y condiciones
establecidos en la presente convocatoria y en el o los resultados de la(s) junta(s) de
aclaraciones a la misma, asi como en las “Propuesta Técnica” y “Propuesta
Econdémica”, descritas en el Formato 6 y Formato 7 respectivamente, a efecto de que se
garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Los criterios en que se fundamenta la evaluacién de las proposiciones y la adjudicacién de
los servicios serén los siguientes:

1. CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION

a. Los criterios que se utilizaran para evaluar las proposiciones, se basaran en la
informacion presentada por los participantes.

b. Solo seran consideradas aquellas proposiciones cuyo volumen por partida, cubra el cien
por ciento de la demanda requerida en el Anexo 1 y Anexo 2 de esta convocatoria.

c. Seran considerados unicamente el(los) participante (es) y las proposiciones que
cumplan con todos y cada uno de los requisitos administrativos, legales, técnicos y
economicos establecidos en esta convocatoria.
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d. Unicamente se utilizara el criterio de evaluacién binario, mediante el cual solo se
adjudica a quien cumpla los requisitos establecidos por la convocante, conforme al articulo
36, segundo parrafo de la Ley, mediante el cual solo se adjudica a quien cumpla los
requisitos establecidos por la convocante y oferte el precio mas bajo. Cuando la
convocante requiera acreditar que un precio ofertado es inaceptable para efecto de
adjudicacién, se procederd a determinar los precios convenientes cuando se requiera
conforme se establece en el articulo 51 del Reglamento.

e. De conformidad con lo establecido en el articulo 55 del Reglamento, si al momento de
realizar la verificacion de los importes de las propuestas econdmicas, en las operaciones
finales, se detectan errores aritméticos o de calculo en alguna proposicion, la convocante
procedera a realizar su rectificacion cuando la correccion no implique la modificacién del
precio unitario especificada por el participante en el Formato 7. De lo anterior se dejara
constancia en dicho cuadro, en el dictamen de adjudicacién y en el acta correspondiente.
En caso de que el participante no acepte la(s) correccion(es), la propuesta sera
desechada.

f. En caso de discrepancia entre la propuesta técnica y la ficha técnica o entre la propuesta
técnica y la econdmica, sera causa de descalificacion en la partida en la que se identifique
la diferencia o la inconsistencia.

g. Cuando los servicios contenidos en la propuesta técnica del participante, superen los
requerimientos técnicos establecidos en la presente convocatoria, se aceptaran dichos
servicios, sin embargo, sera declarado ganador solo en el caso de que su proposicion
econdmica sea la més baja.

h. En el caso de existir igualdad de condiciones, se dara preferencia a las personas que
integren el sector de micro, pequefias y medianas empresas nacionales, en ese orden,
conforme al penultimo parrafo del Articulo 36 Bis de la Ley y 54 de su Reglamento, para
tal efecto el participante debera presentar carta bajo protesta de decir verdad conforme al
“‘Manifiesto de ubicacion de la estratificacion” segun Formato 14, de la presente
convocatoria.
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i. La convocante tendrd en todo momento las facilidades necesarias para verificar la
veracidad de la informacion contenida en las propuestas de los participantes.

j- Si la propuesta econdmica del participante a quien se le adjudica el contrato fue objeto
de correcciones y éste no acepta las mismas, se aplicara lo dispuesto en el segundo
péarrafo del articulo 46 de la Ley respecto del contrato.

k. La adjudicacion de la demanda se realizard por partida y el 100% de las cantidades
requeridas por dicha partida, conforme a lo siguiente:

a)

b)

d)

Se adjudicara por el cien por ciento por cada partida de la demanda indicada en el Anexo 1
y Anexo 2 de esta convocatoria, al participante que cumpla con todos los requisitos
establecidos en las mismas y que el resultado sea plenamente satisfactorio y presente la
propuesta econdmica mas baja, y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones respectivas, en caso de que se detecte que el participante no oferta la
totalidad de los servicios que integran la partida, sera causa de desechamiento de la o las
partidas en las que se identifique tal incumplimiento.

Si resultare que dos 0 mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de
los requerimientos solicitados por “EL INSTITUTO”, el contrato se adjudicara a quien
presente la proposicién cuyo precio sea el mas bajo.

En el caso de existir igualdad de condiciones, se dara preferencia a las personas que
integren el sector de micro, pequefias y medianas empresas nhacionales, conforme al
penultimo parrafo del Articulo 36 Bis de la Ley, y al Articulo 54 de su Reglamento para tal
efecto el participante debera presentar carta bajo protesta de decir verdad segin Formato
14.

De subsistir el empate se procedera conforme a lo establecido en el ultimo parrafo del
Articulo 36 bis de la Ley y al articulo 54 de su Reglamento, por tal razén la adjudicacion se
efectuara a favor del participante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacién,
que se celebrard en el acto de fallo, depositando en una urna un boleto por cada propuesta.
El participante cuyo boleto sea extraido en primer lugar sera el ganador y se le adjudicara
la demanda en cuestion; los boletos que no sean extraidos se consideraran eliminados y no
tendran derecho a adjudicacién. A este acto se invitara previamente a un representante del
Organo Interno de Control, y se levantara acta que firmaran los asistentes.

En el supuesto de que el participante que haya obtenido adjudicacion no la acepte, se
aplicara lo sefialado en el articulo 46 de la Ley, pudiendo adjudicarle el contrato al
participante que haya presentado la siguiente propuesta solvente mas baja y asi
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sucesivamente; en caso de que no haya sido aceptada la adjudicacién, siempre que la
diferencia en precio respecto de la propuesta que inicialmente hubiera resultado ganadora
no sea superior al diez por ciento.

f) La convocante no adjudicara aquellas partidas, cuyo precio unitario propuesto no sea
aceptable para la misma. El volumen definitvo a adjudicar dependera del monto
presupuestal al momento del acto de fallo, es decir, la convocante se reserva el derecho de
reducir el nimero de unidades lo cual no serd mayor al 10%.

g) El “EL INSTITUTO” no adjudicara el contrato cuando las posturas presentadas no fueren
aceptables técnica o econdémicamente y podra realizar una adjudicacion directa, en
términos del articulo 43 de la Ley; cuando los requisitos o el caracter sea modificado con
respecto a la primera convocatoria, se debera convocar a un nuevo procedimiento.

B) CAUSAS POR LAS QUE SE DESECHARAN PROPOSICIONES

De conformidad con el articulo 29 fraccion XV de la Ley, sera causa de desechamiento el
incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en la convocatoria a la invitacion o
en la(s) junta(s) de aclaraciones, que afecten la solvencia de la proposicion, o en su caso,
el incumplimiento a alguno de los requisitos que se precisan en punto IV inciso E) de esta
convocatoria, o la comprobacién de que algun participante ha acordado con otro u otros
elevar los precios de los servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener
una ventaja sobre los demas participantes;

Otras causas para desechar una propuesta son:

e En los casos de discrepancia entre la propuesta técnica y la ficha técnica o entre la
propuesta técnica y la econémica, o bien, entre lo expresado en estos documentos y los
folletos y/o catalogos solicitados o presentados, sera causa de descalificacion en la partida
en la que se identifique la diferencia o la inconsistencia.

e Cuando el participante presente mas de una proposicion.

e Cuando la proposicion presentada carezca de firma autégrafa.

e Cuando el precio resulte no aceptable en términos de lo establecido en el articulo 2
fraccion Xl de la Ley.

e Cuando el precio resulte no conveniente en términos del articulo 2 fraccion XlI de la Ley,
sin perjuicio de lo establecido en el articulo 36 bis fraccion 1l del mismo ordenamiento.
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REQUISITOS CUYO INCUMPLIMIENTO NO AFECTAN LA SOLVENCIA DE LA
PROPOSICION.

a) El omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacién contenida en la propia
proposicion.

b) ElI no presentar la informacién en los formatos establecidos en esta convocatoria,
siempre y cuando la informacion requerida en ellos sea proporcionada de manera clara y
en su totalidad.

c) El no presentar su proposicién y documentacion requerida en papel membretado del
participante.

d) El no presentar la proposicién y documentacion requerida en esta convocatoria foliada.

VI. DOCUMENTOS Y DATOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS PARTICIPANTES,
ENTRE
OTROS.

1. ACREDITACION DE LA EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA DEL
PARTICIPANTE

Para acreditar la existencia legal del participante y la personalidad juridica de su
representante legal que firme las proposiciones, se debera transcribir, llenar y presentar
debidamente requisitado y firmado el formato denominado Formato 3 de la presente
convocatoria, adjuntando invariablemente cuando menos fotocopia de una identificacion
oficial vigente, (aceptandose Unicamente: credencial para votar, pasaporte o cédula
profesional) de su representante legal.

2. EN CASO DE QUE SEAN REQUERIDAS EN EL ANEXO 1Y ANEXO 2, SE DEBERA
SENALAR EL CUMPLIMIENTO DE NORMAS, ESPECIFICACIONES O SISTEMAS
SOLICITADOS.

Conforme a lo establecido en los articulos 31 penultimo parrafo y 39 apartado I, inciso
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d) del Reglamento y 53, 55 y 67 de la ley federal sobre metrologia y normalizacion. En
caso de requerirse el cumplimiento de normas, El titular del Area requirente sefialara en el
anexo 1 y Anexo 2 de esta convocatoria, como parte de los requerimientos técnicos de
cada partida, el nombre y los datos de identificacion de la o las normas que deberan
cumplirse en el presente procedimiento de contratacion.

3. ESCRITO DE NACIONALIDAD MEXICANA

Escrito bajo protesta de decir verdad en el que manifieste que es de Nacionalidad
Mexicana y que los servicios que ofertara y entregaréa seran de origen nacional.

4.’DECLARACI()N ESCRITA DE LOS ARTICULOS 50 Y 60 ANTEPENULTIMO
PARRAFO DE LA LEY

Escrito firmado por el representante legal del participante, en el que declare bajo protesta
de decir verdad, que el participante no se encuentra en alguno de los supuestos
establecidos por los Articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la Ley. Formato 5.

5. DECLARACION DE INTEGRIDAD

El participante deberd presentar escrito bajo protesta de decir verdad, firmado por su
representante legal en el que manifieste que por si mismo o a través de interpdsita
persona, se abstendra de adoptar conductas para que los servidores publicos de “la
convocante” induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a
los demas participantes, de conformidad con los Articulos 29 fraccion IX de la Ley Y

39 fraccioén VI inciso F de su Reglamento, de conformidad con el Formato 9.

6. DOCUMENTO VIGENTE EXPEDIDO POR EL SAT (Requisito que aplica unicamente
para los participantes adjudicados)

Los participantes con los que se vaya a celebrar contrato, cuyo monto exceda de
$300,000.00 sin incluir el IVA, deberan presentar documento vigente expedido por el SAT,
en el que se emita la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales.
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Lo anterior, para dar cumplimiento al Articulo 32-D del Cdédigo Fiscal de la Federacion, el
participante adjudicado (nacional o extranjero) debera presentar previo a la firma del
contrato, documento vigente expedido por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT),
en el que se emita la opinion del cumplimiento de sus obligaciones fiscales, conforme lo
establece la regla 2.1.31 de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2022, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre de 2021.

7. FORMATOS Y ANEXOS

A) FORMATOS QUE DEBERAN SER REQUISITADOS POR LOS PARTICIPANTES
Formato 1. Solicitud de aclaraciones a la convocante.

Formato 2. Modelo de fianza de cumplimiento.

Formato 3. Acreditacion de representacion legal.

Formato 4. Manifestacion de interés en participar en la invitacion y solicitar aclaraciones a
la convocatoria.

Formato 5. Manifestacion de que el participante no se ubica en los supuestos establecidos
en los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la Ley.

Formato 6. Presentacion de propuesta técnica.

Formato 7. Presentacion de la propuesta econémica.

Formato 8. Manifiesto de la confidencialidad de la informacion.
Formato 9. Declaracion de integridad.

Formato 10. Consentimiento para el pago de facturas de servicios via depdésito en cuenta
de cheques.
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Formato 11. Escrito bajo protesta de decir verdad en el que manifieste que es de
Nacionalidad Mexicana y los servicios que oferte y entregara seran de origen nacional.
Formato 12. Carta compromiso del participante.
Formato 13. Carta del numeral 29 del acuerdo por el que se establecen las disposiciones
gue se deberdn observar para la utilizacion del sistema electrénico de la informacién
publica gubernamental denominado compranet. SE OMITE.
Formato 14. Manifestacion que deberan presentar los participantes que participen en los
procedimientos de contratacidon que cuentan con ese caracter, (micro, pequefia y mediana
empresa).
B) RELACION DE ANEXOS

Anexo 1y 2. Listado de servicios a cotizar incluye especificaciones técnicas.

Anexo 3. Distribucién y lugares de prestacién del servicio.
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FORMATOS
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FORMATO 1

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. TECNM/IGUALA/2024/001

SOLICITUD DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA.

| UGAR Y FECHA:

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. TECNM/IGUALA/2024/001

NPMBRE DEL PARTICIPANTE:
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:

PREGUNTA No.: DE

PREGUNTA TECNICA (ANEXO 1): (PRECISAR EL ASPECTO ESPECIFICO).
PARTIDA(s);

PREGUNTA ADMINISTRATI\(A: (PRECISAR EL ASPECTO ESPECiFICO).
APARTADO; , FRACCION: ; Documento:

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
NOTA: POR CADA PUNTO DE LA CONVOCATORIA Y/O PARTIDA SE DEBERA LLENAR UN SOLO FORMATO.

HOJA NUM. DE

BE U 3060 U0
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FORMATO 3

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. TECNM/IGUALA/2024/001

ACREDITACION DE REPRESENTACION LEGAL.

‘ (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O DE LA PERSONA FiSICA .MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE
DECIR

VERDAD, QUE LOS DATOS AQUI ASENTADOS, SON CIERTOS Y HAN SIDO DEBIDAMENTE VERIFICADOS, ASi COMO QUE
CUENTO CON FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR LA PROPUESTA EN LA PRESENTE INVITACION A CUANDO
MENOS

TRES PERSONAS No. TECNM/IGUALA/2024/001, A NOMBRE Y REPRESENTACION DE:__(NOMBRE DE PERSONA FiSICA O
MORAL)
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:

DOMICILIO CALLE Y NUMERO

COLONIA: DELEGACION O MUNICIPIO:

CODIGO POSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA:

TELEFONOS: FAX:

CORREO ELECTRONICO:

NUM. DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA:

FECHA:

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE LE DIO FE DE LA MISMA:
RELACION DE ACCIONISTAS:

RPELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE(S)

DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL:

REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA:

NOMBRE DEL APODERADO O REPRESENTANTE

DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES

ESCRITURA PUBLICA: NUMERO: FECHA:

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE OTORGO:
DOMICILIO Y CORREO ELECTRONICO PARA OIR Y/O RECIBIR TODO TIPO DE NOTIFICACIONES:

DOMICILIO CALLE Y

NUMERO COLONIA
C.P.
DELEGACION Y/O MUNICIPIO ENTIDAD FEDERATIVA

DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO:

(LUGAR Y FECHA).
PROTESTO LO NECESARIO.

FIRMA.

NOTA: El presente formato podra ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su
contenido, preferentemente en el orden indicado y en papel membretado del participante, adjuntando ademéas a este formato,
identificacion oficial con fotografia en original o copia certificada y copia simple en la que se aprecie ademas de la foto, el nombre y la
firma del representante legal.
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FORMATO 4

IN,VITACI(')N A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. TECNM/IGUALA/2024/001
MANIFESTACION DE INTERES EN PARTICIPAR EN LA INVITACION Y SOLICITAR ACLARACIONES A
LA CONVOCATORIA

PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL INTERESADO.
Fecha

INSTITUTO TECNOLOGICO DE IGUALA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS.
OFICINA DE ADQUISICIONES.

PRESENTE.

(Nombre del representante legal) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que tengo
interés en participar en la presente Invitacion a Cuando Menos Tres Personas conforme se
establece en el Articulo 29, fraccion VI de la Ley, asi como que cuento con facultades
suficientes para comprometerme y suscribir las proposiciones en la presente Invitacion, y
en su caso, conforme lo establece el articulo 33 bis de la Ley, solicitar aclaraciones a los
aspectos contenidos en la convocatoria, por si 0 a nombre y representacion de: (Nombre,
denominacién o razén social del participante), de la:

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. TECNM/IGUALA/2024/001

DATOS DEL INTERESADO:
Registro Federal de Contribuyentes:
Nombre:

Domicilio Fiscal:

Descripcién del objeto social:

DATOS DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE:
Registro Federal de Contribuyentes:
Nombre:
Domicilio Fiscal:
(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
(Firma)
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FORMATO 5

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. TECNM/IGUALA/2024/001

DECLARACION DE NO ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL
ARTICULO 50 Y 60 DE LA LEY

Lugar y Fecha

INSTITUTO TECNOLOGICO DE IGUALA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS.
OFICINA DE ADQUISICIONES.

PRESENTE.

El que suscribe C. manifiesto, bajo protesta de decir
verdad que el suscrito, y los socios integrantes de la empresa que represento, no se
encuentran en alguno de los supuestos de los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En el entendido que de no manifestarme con veracidad, acepto que ello sea causa de
rescision del contrato celebrado con la convocante.

ATENTAMENTE

Nombre y Firma del Representante Legal.
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Nota: Entregar en papel membretado de la empresa
FORMATO 6
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSO'NAS No. TECNM/IGUALA/2024/001
PROPUESTA TECNICA

FECHA DE PRESENTACION
LUGAR DE PRESTACION:
TIEMPO: 1 ANO

NOMBRE DEL
PARTICIPANTE

R.F.C.
DESCRIPCION DE CARACTERISTICAS TECNICAS PROPUESTAS
No. Partida Caracteristicas Caracteristica Cantidad Unidad de Nombre del
) requerida Propuesta Propuesta Medida Proveedor
Elementos para
el Servicios de 8
Limpieza

OBSERVACIONES:

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL.

Q PLASHE
s
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Nota: Entregar en papel membretado de la empresa.

FORMATO 7

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. TECNM/IGUALA/2024/001

PROPUESTA ECONOMICA

DIA MES ANO
NOMBRE DEL PARTICIPANTE:
DOMICILIO:
TELEFONO FAX CORREO ELECTRONICO R.F.C.

LOS SERVICIOS PROPUESTQOS, SE APEGAN JUSTA, EXACTA'Y CABALMENTE A LO SOLICITADO
POR LA CONVOCANTE EN EL ANEXO 1, DE LA CONVOCATORIA DE LA INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS TECNM/IGUALA/2024/001

PRECIO
PARTIDA DESCRIPCION CANTIDAD UNIDAD
UNITARIO IMPORTE
ELEMENTOS 8 SERVICIO
PARA EL
SERVICIO DE
LIMPIEZA
IMPORTE:
ILV.A.:
TOTAL:

(Debera escribir los totales en letra)

NOMBRE Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE LEGAL

Nota: Entregar en papel membretado de la empresa

Dot
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Infonavit, C.P. 40030 Iguala de la Independencia Gro., Tel. (733) 3321425 Ext. 1350 e-mail:
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FORMATO 8

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. TECNM/IGUALA/2024/001
ESCRITO DE CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

Lugar y Fecha

INSTITUTO TECNOLOGICO DE IGUALA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS.
PRESENTE.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. TECNM/IGUALA/2024/001

El que suscribe C. en mi caracter de
manifiesto, con fundamento en el articulo 110 fraccion VIII de la Ley federal de
transparencia y acceso a la informacién publica gubernamental, bajo protesta de decir
verdad que durante la presente Invitacion considerare como informacién reservada, la que
contengan las opiniones, recomendaciones 0 puntos de vista que formen parte del
proceso deliberativo de los servidores publicos de la convocante y de resultar ser
adjudicado en el caso de servicios, guardaré la mas estricta confidencialidad en relacion a
lo que derive del servicio prestado, a la informaciébn y documentacion que me sea
proporcionada o bien se genere en la prestacion del mismo y durante la vigencia del
servicio.

En el entendido de que, de no manifestarme con veracidad, acepto que ello sea causa de
rescision del contrato celebrado con la convocante.

ATENTAMENTE

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)
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Nota: Entregar en papel membretado de la empresa

FORMATO 9

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. TECNM/IGUALA/2024/001

DECLARACION DE INTEGRIDAD

Lugar y Fecha

INSTITUTO TECNOLOGICO DE IGUALA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS.
OFICINA DE ADQUISICIONES.

PRESENTE.

El que suscribe C. , €n mi caracter de
manifiesto, bajo protesta de decir verdad que por si mismos o0 a través de mterposna
persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los servidores publicos de “la
convocante” induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del
procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a
los demas participantes, en cumplimiento a los articulos 29 fraccion IX de la Ley y 39
fraccion VI inciso f de su Reglamento.

En el entendido que, de no manifestarme con veracidad, acepto que ello sea causa de
rescision del contrato celebrado con la convocante.

ATENTAMENTE

Nombre y Firma del Representante Legal.

Nota: Entregar en papel membretado de la empresa
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FORMATO 10

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. TECNM/IGUALA/2024/001
Documento que deberan presentar participantes adjudicados unicamente
CONSENTIMIENTO PARA EL PAGO DE FACTURAS DE SERVICIOS, VIiA DEPOSITO
EN CUENTA DE CHEQUES.

Lugar y Fechas

INSTITUTO TECNOLOGICO DE IGUALA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
PRESENTE.

Por este conducto me permito informar sobre los datos bancarios de nuestra empresa, mismos donde
solicito y autorizo al Instituto Tecnolégico de Iguala, realice los pagos por medio de cheques y/o
transferencias electrénicas, por concepto de productos ofrecidos al Instituto Tecnolégico de Acapulco.

Nombre de la empresa:
R.F.C.

Cuenta bancaria: (10 digitos)
Cuenta Clabe: (18 digitos)
Banco:

Nombre del contacto
e-mail:

Teléfono:

Sin mas por el momento, me despido muy atentamente.

Nombre, firma y sello del representante legal y/o duefio de la empresa

(en caso de persona fisica) y puesto
Notas:
1. Por su seguridad y validar la informacion presentada, se solicita copia de estado de cuenta bancario o contrato de apertura donde se
refleje:
e Cuenta bancaria (10 digitos) y cuenta CLABE (18 digitos).
* Nombre del beneficiario y del banco
2. En caso de presentar un documento distinto a los mencionados en punto anterior, para que pueda tener validez debera:
o Ser expedido por Institucién Bancaria.
e Tener el nombre y firma del ejecutivo bancario

: i . l\BR£
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» Tener sello del banco.

3. Anexar copia de su credencial para votar.

4. Se procedera al registro de informacion para pago hasta que el expediente se encuentre completo (formato de alta y estado de
cuenta bancario).

5. La documentacion puede ser entregada en el Departamento de Recursos Materiales y Servicios.

6. En caso de existir cambios de las cuentas bancarias registradas a nombre del proveedor, estos se deberan informar cuando menos
con 30 dias de anticipacion, ya que los pagos que se encuentren en tramite se realizardn a la cuenta que esta activa en nuestro
sistema, hasta la fecha en que el Instituto notifique del cambio.

Carretera Nacional Iguala - Taxco Esquina Periférico Norte, Col. Adolfo Lopez Mateos
Infonavit, C.P. 40030 Iguala de la Independencia Gro., Tel. (733) 3321425 Ext. 1350 e-mail:
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FORMATO 11
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. TECNM/IGUALA/2024/001
ESCRITO DE NACIONALIDAD
Iguala, Gro., a de del 2024

INSTITUTO TECNOLOGICO DE IGUALA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
PRESENTE.

Me refiero al procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Electronica a No. TECNM/IGUALA/2024/001 en el que, quien suscribe o mi representada,
la Empresa , participa a traves de la
presente propuesta.

Bajo protesta de decir verdad, declaro:

= Ser de nacionalidad mexicana.

= Que mirepresentada es de nacionalidad mexicana.

= Que los servicios que oferto y entregaré, en su caso, seran producidos en México y
contaran con el porcentaje de contenido nacional correspondiente.

De conformidad con el articulo 35 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

ATENTAMENTE

Nombre y Firma del Participante
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Representante o Apoderado Legal

FORMATO 12

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. TECNM/IGUALA/2024/001
CARTA COMPROMISO DEL PARTICIPANTE

Lugar y fecha
INSTITUTO TECNOLOGICO DE IGUALA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
PRESENTE.

El suscrito, , en mi caracter de representante legal de la empresa

de acuerdo a la documentacién legal presentada para participar en la Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas No. TECNM/IGUALA/2024/001 , para la Contratacion de Servicio de Limpieza
Corporativa para el Instituto Tecnoldgico de Acapulco, Guerrero, manifiesto que mi representada, ha revisado el
contenido de la convocatoria de la invitacién de referencia, el acta de la junta de aclaraciones y esta de acuerdo con
todos y cada uno de sus puntos, asimismo nos sujetamos a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, a su Reglamento y a las disposiciones juridicas aplicables en todos sus aspectos, por lo que daremos
cabal cumplimiento a dicha convocatoria y a la normatividad indicada; manifestando ademas, de que en caso de que se
me adjudique alguna partida, nos comprometemos a

1.- En caso de que se me adjudique un monto que exceda de $300,000.00 sin incluir el IVA, me comprometo a presentar
previo a la firma del contrato, documento vigente expedido por el SAT, en el que se emita la opinién sobre el
cumplimiento de mis obligaciones fiscales y sujetarme a lo establecido en el anexo 3 de esta convocatoria, conforme a lo
establecido en la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2020.

2.- Registrarme y/o darme de alta como proveedor, previo a la firma del contrato, en el registro de proveedores del
Instituto Tecnolégico de Iguala.

3.- Cumplir con los requisitos de entrega y empaque de los servicios, conforme a lo siguiente:

a) Indicar en los articulos el niumero de partida correspondiente al contrato o invitacion
b) Presentar copia de Orden de Compra

c) Presentar original y copia de la factura o remision correspondiente

d) No entregar articulos con empaques dafiados.

e) Todos los articulos seran entregados dentro de su empaque original de fabrica

4.- Cumplir con los requisitos de facturacién conforme a lo siguiente

Deberan desglosarse en factura o anexo de la misma, cada uno de los servicios adjudicados, detallando:
a) Descripcion, nombre, modelo y marca de acuerdo con su propuesta técnica.

b) Costo unitario

¢) Numero de serie
d) Tiempo de garantia
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En el caso de que el sistema del proveedor no permita integrar dicha informacion dentro de la facturacion, se tendra que agregar a la misma un documento
Anexo, el cual debera ser en papel membretado de la empresa adjudicada, haciendo mencién de la factura correspondiente, nimero de invitacién y orden
de compra. Este anexo tendra que venir firmado por el gerente o representante legal a cargo de la misma.

ATENTAMENTE

Nombre, Raz6n Social o denominacion del Participante Nombre y Firma del Representante Legal
Nota: Entregar en papel membretado de la empresa

500 U0

Carretera Nacional Iguala - Taxco Esquina Periférico Norte, Col. Adolfo Lopez Mateos
Infonavit, C.P. 40030 Iguala de la Independencia Gro., Tel. (733) 3321425 Ext. 1350 e-mail:
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FORMATO 13

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. TECNM/IGUALA/2024/001

CARTA DE ACEPTACION

INSTITUTO TECNOLOGICO DE IGUALA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
PRESENTE.

El suscrito, , en mi caracter de representante legal de la empresa

De acuerdo a la documentacion legal presentada para participar en la Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas No. TECNM/IGUALA/2024/001 , para la Contrataciéon de Servicio de Limpieza
Corporativa para el Instituto Tecnoldgico de Iguala, Guerrero, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que de
conformidad al numeral 29 del ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizacion y cumplimiento de la entrega fisica, ACEPTAMOS que se tenga como no presentada nuestra proposicion vy,
en su caso, la documentacidn requerida por la Unidad compradora, cuando el archivo electrénico en el que se contengan
las proposiciones y/o demas informacién no pueda abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa
ajena a la dependencia o entidad.

ATENTAMENTE
Bajo Protesta de Decir Verdad

Nombre y Firma del Participante
Representante o Apoderado Legal
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FORMATO 14

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. TECNM/IGUALA/2024/001
MANIFIESTO DE UBICACION DE LA ESTRATIFICACION

Ciudad de Iguala Guerrero a de de

INSTITUTO TECNOLOGICO DE IGUALA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

PRESENTE.

Me refiero al procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas No. TECNM/IGUALA/2024/001 , para la
Contratacion de Servicios de Limpieza para el Instituto Tecnolégico de Iguala, Guerrero, en el que mi representada, la
empresa , participa a través de la presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que mi
representada estd constituida conforme a las leyes mexicanas, con Registro Federal de Contribuyentes
, Y asimismo que considerando los criterios (sector, nimero total de trabajadores y ventas anuales)
establecidos en el Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope Méaximo
Combinado de , con base en lo cual se estatifica como una empresa

De igual forma, declaro que la presente manifestacién la hago teniendo pleno conocimiento de que la omision,
simulacién o presentacion de informacion falsa, son infracciones previstas por el articulo 8 fracciones IV y VI,
sancionables en términos de lo dispuesto por el articulo 27, ambos de la Ley Federal Anticorrupcién en Contrataciones
Publicas, y demas disposiciones aplicables.

Atentamente

Nombre completo y firma.
Representante Legal.
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ANEXOS
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ANEXO 1

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. TECNM/IGUALA/20242/001

Departamento de Recursos Materiales y Servicios

LISTADO DE SERVICIOS A COTIZAR INCLUYE ESPECIFICACIONES TECNICAS

Partida | Cantidad Descripcién Especificaciones Técnicas Solicitadas
Solicitada Genérica
Contratacion de 8 elementos para el servicio de Limpieza
para todas las instalaciones del Instituto Tecnoldgico de
Contratacion | lguala:
8 de Servicio de e 9 Edificios, que se muestran en el plano del anexo 2,

Limpieza

Sanitarios, Estacionamientos, Canchas Deportivas,
Pasillos, Andadores, Areas Comunes y Areas Verdes.

Carretera Nacional Iguala - Taxco Esquina Periférico Norte, Col. Adolfo Lépez Mateos
Infonavit, C.P. 40030 Iguala de la Independencia Gro., Tel. (733) 3321425 Ext. 1350 e-mail:
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ANEXO 2

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. TECNM/IGUALA/2024/001

Las instalaciones cuentan con 9 edificios de los cuales se les mostraran fisicamente

el dia 7 de marzo de 2024, de los cuales se solicita ir analizando para presentar su
propuesta.

E IIl | ST §

n Escuela Secundaria
Instituto Tecnologico Técnica No, 213
de Iguala Gro Q

«’@a,mun@
Qo -

F-envanco -
Q . 0 . er"erlco -

LETRA LETRA

—|IT|®|T

mo|0|w >

Carretera Nacional Iguala - Taxco Esquina Periférico Norte, Col. Adolfo Lépez Mateos
Infonavit, C.P. 40030 Iguala de la Independencia Gro., Tel. (733) 3321425 Ext. 1350 e-mail:
materiales@iguala.tecnm.mx

2C24

~ Felipe Carrillo
PUERTO

TG S P
MATLITORARO ¥ TETEBO
20 wanan

J ) \ =J . ) € - 3 S N W\ .
A AT D) — AT o RN\ N



-
E D l 'CACION TECNOLOGOY Instituto Tecnolégico de Iguala
NACIONAL DE MEXICO- Departamento de Recursos Materiales y Servicios

Q@ e g
i o SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas TECNM/IGUALA/2024/001

ANEXO 3

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No. TECNM/IGUALA/2024/001

Lugar de Prestacién del Servicio

Carretera Nacional Iguala — Taxco Esquina Periférico Norte, Col. Adolfo Lopez
Mateos, Infonavit, C.p. 40030, Iguala de la Independencia, Guerrero.Tels. 733

33 27515, 73333 214 25 ext 1352.
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